附件1：

	序号
	课时（天）
	内     容
	备  注

	1
	第1天
	EXCEL基本操作及计算机
基本函数SUM、AVERAGE,COUNT,IF,CHOOSE
	

	2
	
	基本函数ROWS,INDEX INDIRECT,OFFSET HLOOKUP,LOOKUP,MATCH
	

	3
	第2天
	排序，筛选，分类汇总，合并计算机数据，透数表
	

	4
	
	图表制作、宏的运用、EXCEL综合实例
	


Excel技能培训课程表

培训方式：集中面授，理论与上机、讲与练相结合，多媒体软件教学。

课时安排：2天 。

培训费用：700元/人（含资料费）

